
 

 

 

 
Circolare n° 27                                            Montesarchio, 05/10/2023 
  

Alle famiglie 
Alle studentesse e agli studenti  

Al Personale scolastico 
Al Direttore SGA 

Al sito web  
Atti  

 
Oggetto: Modalità di comunicazione  
 

Il Dirigente Scolastico 

nel rispetto del principio di dematerializzazione, con la presente  

 

DISPONE 

 

le modalità di comunicazione con le famiglie, gli studenti ed il personale scolastico.  

Tutte le comunicazioni (circolari, informative ministeriali, avvisi, ...) destinate alle famiglie, agli studenti, al 

personale scolastico, emanate dalla scrivente, saranno notificate ai destinatari tramite registro elettronico 

nell’area Comunicazioni e/o sul sito web della scuola https://www.fermimontesarchio.edu.it/.  

Inoltre, solo per il personale scolastico e gli studenti, le comunicazioni saranno notificate anche mezzo mail, 

attraverso la piattaforma Google Workspace for Education con dominio …..@fermimontesarchio.edu.it, da parte 

del Dirigente o dei suoi collaboratori e del DSGA, come da organigramma di istituto.  

Gli ATTI DI INTERESSE generale (regolamenti, decreti, …) sono pubblicati sul sito web della scuola, all’indirizzo 

https://www.fermimontesarchio.edu.it/, nell’area Amministrazione Trasparente.  

Tutte le comunicazioni e le disposizioni sono ritenute notificate al Personale, nel rispetto di quanto sopra esposto. 

Non sono ammessi ulteriori canali di comunicazione che, pertanto, non attestano l’ufficialità della stessa. 

 

In tema di comunicazione, l’uso del Registro Elettronico consente una comunicazione efficace, sicura, riservata e 

tempestiva tra docenti e famiglie. Pertanto si raccomanda alle famiglie di visionare quotidianamente il registro 

elettronico, in tutte le sue parti. 

 

TRAMITE IL REGISTRO ELETTRONICO LE FAMIGLIE: 

1. Prendono visione delle attività svolte quotidianamente in classe; 

2. Vengono informate in merito alla progettazione didattica di ogni docente; 

3. Prendono visione tempestivamente delle assenze dei figli; 

4. Giustificano le assenze con il PIN appositamente fornito dalla segreteria; 

5. Accedono al materiale didattico multimediale messo a disposizione dai docenti; 

6. Ricevono eventuali convocazioni o comunicazioni dai docenti della classe. 
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TRAMITE IL REGISTRO ELETTRONICO I DOCENTI: 

1. Attestano la presenza in classe, apponendo la firma opportunamente; 

2. Annotano tempestivamente le assenze quotidiane; 

3. Annotano le giustificazioni pervenute tramite l’utilizzo del PIN da parte delle famiglie; 

4. Tengono aggiornata puntualmente la sezione delle attività svolte in classe; 

5. Tengono aggiornata puntualmente la sezione delle consegne per casa (assegno giornaliero); 

6. Caricano la programmazione didattica annuale della propria disciplina; 

7. Caricano materiali didattici da condividere con gli studenti; 

8. Prendono visione dei verbali dei consigli di classe caricati dal docente coordinatore; 

9. Caricano i giudizi, ove necessario; 

10. Comunicano alle famiglie, tramite l’utilizzo dell’opportuna funzione di mail, eventuali criticità; 

11. Convocano le famiglie, se necessario, per colloqui straordinari; 

12. Dedicano particolare attenzione ad aggiornare le famiglie degli alunni assenti per periodi prolungati. 

 

Il Dirigente Scolastico 
Dott.ssa Pasqualina Luciano 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa 

ai sensi dell’art. 3 del D.lgs 39/93 
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